Zat. do Zarzadzenia Nr 8/2025
Dyrektora PUP w Przemyslu
z dnia 10 czerwca 2025 r.

Zasady przyznawania jednorazowo srodkow na podjecie dzialalnosci
gospodarczej na wlasny rachunek obowigzujgce
w Powiatowym Urzedzie Pracy W Przemyslu

§1

1. Starosta moze przyzna¢ z Funduszu Pracy jednorazowe S$rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej bezrobotnemu, poszukujacemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujagcemu innej
pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepetnosprawnej, absolwentowi CIS lub absolwentowi
KIS, ktory:

1) W okresie ostatnich 2 lat nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwo sktadania
fatszywych zeznan lub o§wiadczen, przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub
przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym
na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestgpstwo skarbowe na
podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni
czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego;

2) W okresie ostatnich 12 miesi¢cy nie wykonywat dziatalno$ci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

3) Nie wykonuje za granica dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalnosci gospodarcze;j;

4) Nie skorzystal z bezzwrotnych $rodkow publicznych na podjecie dziatalno$ci gospodarczej,
zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

5) Nie skorzystal z umorzenia pozyczki na podjgcie dziatalnosci gospodarcze;;

6) W okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwal z wilasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie /nie dotyczy absolwenta CIS i KIS/;

7) Nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnos$ci gospodarczej
lub wniosku o $rodki na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;;

8) Spelnia warunki rozporzadzenia Komisji UE Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w
sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis;

9) Ztozyt wniosek prawidtowo sporzadzony, kompletny i podpisany;

10) Podejmuje dziatalno$¢ gospodarczg na terenie jego dziatania.

2. Poszukujacy pracy niezatrudniony i niewykonujgcy innej pracy zarobkowej opiekun osoby
niepetnosprawnej musi spetni¢ warunki okreslone w ust 1 pkt 1 i 4-7 oraz nie wykonywaé
dzialalno$ci gospodarczej i nie pozostawa¢ w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej.

3. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Przemys$lu moze uzalezni¢ udzielenie $rodkéw od
uzyskania pozytywnej opinii Powiatowej Rady Rynku Pracy w Przemyslu.

§2

Powiatowy Urzad Pracy w Przemys$lu dokonuje oceny planowanej dziatalnosci gospodarczej
w aspekcie mozliwosci prowadzenia jej przez okres nie krotszy niz 12 miesiecy kierujgc sig:
1) popytem i podaza lokalnego rynku pracy na planowang dziatalnos¢,
2) procentowym udziatem zakupu przede wszystkim s$rodkéw trwatych - sprzetu, maszyn,
urzadzen w stosunku do wnioskowanej kwoty,
3) udzialem $rodkow wilasnych wnioskodawcy (finansowych, trwatych) w planowanym
przedsigwzigciu,




4) przygotowaniem merytorycznym bezrobotnego do samodzielnego prowadzenia planowanej
dziatalnosci gospodarczej /kursy, szkolenia, wyksztalcenie, dos§wiadczenie zawodowe/.

§3

Wysoko$¢ przyznanych bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS
jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalnosci, w tym na pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa nie moze przekracza¢ 6-krotnosSci przecietnego
wynagrodzenia obowigzujacego w dniu zawarcia umowy.

Jest to przecigtne wynagrodzenie w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastgpnego
miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z
dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz.U.
22024 r. poz. 1631 i 1674).

Umowa o udzielenie pomocy zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Do zawarcia umowy o dofinansowanie konieczna jest zgoda wspoimatzonka wnioskodawcy
pozostajacego z nim we wspolnocie majatkowej i wspotmatzonka poreczyciela pozostajacego
z nim we wspoélnocie majatkowej wyrazona podpisem ztozonym w obecnos$ci upowaznionego
pracownika Powiatowego Urzedu Pracy w Przemyslu.

Powiatowy Urzad Pracy w Przemys$lu moze dokona¢ wizji w miejscu, w ktorym ma by¢
prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza, przed przyznaniem dofinansowania — w zakresie czy
spetnia wymogi w konteks$cie planowanej dziatalnosci.

Umowa o dofinansowanie zobowigzuje bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS lub
absolwenta KIS m.in. do:

1) rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy

2) zlozenia rozliczenia i udokumentowania wydatkowania otrzymanych srodkow w terminie

nieprzekraczajacym 2 miesigcy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;j

3) zwrotu niewydatkowanych §rodkow;

4) wykonywania dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepisOw ustawy prawo
przedsigbiorcoOw przez minimalny okres co najmniej 12 miesigcy poczawszy od daty
wskazanej we wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej. Do okresu wykonywania
dzialalno$ci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej oraz okresu przekraczajacego tacznie 90 dni przerwy w prowadzeniu
dzialalno$ci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego. Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej wlicza si¢ okres
prowadzenia przedsi¢biorstwa przez osoby, o ktorych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca
2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby fizycznej i innych ulatwieniach
zwiazanych zsukcesja przedsicbiorstw, zarzadce sukcesyjnego lub  wlasciciela
przedsigbiorstwa w spadku, o ktorym mowa a art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy;

5) niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesigcy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

6) niezawieszania wykonywania dziatalnosci gospodarczej lacznie na okres dluzszy niz 6
miesiecy

7) zwrotu réwnowarto$ci podatku od towardéw i ustug zakupionych w ramach umowy, jezeli
osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, nabedzie prawo
do obnizenia kwoty podatku od towarow i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego.
Zwrot rownowartosci podatku od towarow i ustug zakupionych w ramach umowy jest
dokonywany w terminie nie dluzszym niz 90 dni od dnia zloZenia pierwszej deklaracji


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrsguzdenjoobqxalrugu3tambxgyyq&refSource=hyp
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrsguzdeni&refSource=hyp
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11.

podatkowej dotyczacej podatku od towardow i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta by¢
wykazana do odliczenia.
Zwrot rownowarto$ci podatku od towarow i ustug po wskazanym W wyzej terminie, powoduje
konieczno$¢ zaptaty odsetek ustawowych za opoznienie. Za moment dokonania zwrotu
srodkdw uznaje si¢ dzien ich wptywu na konto Urzedu.
Obowiazek zwrotu podatku VAT przedawnia si¢ po uptywie 5 lat, liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku w mysl art. 70 § 1 Ordynacji
podatkowej. Powiatowy Urzad Pracy w Przemyslu w ww. okresie weryfikuje zwrot podatku
VAT z faktur objetych dofinansowaniem.

§4

Rozliczenie otrzymanych srodkow nastgpowaé begdzie w terminie okre§lonym w umowie na
podstawie przedlozenia obowigzujacego formularza wraz z kompletem dokumentéw
tj. faktur VAT, rachunkow wraz z dowodem zaptaty oraz uméw sprzedazy z potwierdzong
optatg podatku od czynnosci cywilno-prawnych.

Platnosci przelewem za poszczegélne zakupy, Wnioskodawca dokonuje z rachunku
bankowego ktorego jest wlascicielem.

Dokonywanie ptatnosci, w kazdym przypadku nastepowaé bedzie tylko za posrednictwem
rachunku ptatniczego Wnioskodawcy. Nie dopuszcza si¢ ptatnosci gotdéwkowych.

W  przypadku ptatnosci dokonanych karta ptatnicza lub blikiem dokumentem
potwierdzajacym dokonanie operacji jest wycigg bankowy lub potwierdzenie przelewu.

W przypadku zakupow realizowanych za posrednictwem np. systemu PayU, PayPal,
platnosci za pobraniem, itp. wymagane jest dostarczenie informacji od sprzedawcy o
zaptacie za =zakupiony towar zpodaniem daty =zaptaty lub innego dokumentu
potwierdzajacego ten fakt gdy z faktury jednoznacznie nie wynika, iz zostala optacona.
Jednostkowa warto$¢ sprzetu/rzeczy uzywanych zakupionych na podstawie faktur VAT,
rachunkow, umow sprzedazy nie moze by¢ nizsza niz 5.000,00 zt.

Zaptaty za zakup sprzetu uzywanego moze zosta¢ dokonana wytgcznie w formie
bezgotowkowej /tj. przelew, karta, blik/

Wraz z dowodem zakupu rzeczy uzywanej kupujacy zobowigzuje si¢ do dostarczenia
o$wiadczenia sprzedajacego /wedtug obowigzujacego w PUP Przemysl wzoru/, iz $rodek
trwaly nie zostal zakupiony z wykorzystaniem s$rodkéw publicznych krajowych lub
pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej w okresie ostatnich 7 lat.

Przedmiotem umowy sprzedazy moze by¢ jedynie sprzet/rzecz posiadajaca cechy
zindywidualizowane wymienione w umowie / np. model, typ, symbol, nr seryjny lub
fabryczny, rok produkcji/.

Rozliczenie zakupu sprzgtu/rzeczy uzywanych dokonywane bedzie na podstawie
przedtozonych faktur, rachunkow, uméw sprzedazy itp. wraz z kazdorazowo sporzadzong
wyceng przez odpowiedniego uprawnionego rzeczoznawce. Wszelkie koszty zwigzane
Z w/w wycena ponosi kupujacy.

10. W przypadku dokonania zakupdéw za granica, nalezy = do rozliczenia dotaczy¢
przettumaczony na jezyk polski dowod zakupu (thumaczenie sporzadzone przez tlumacza
przysiggltego).

Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej rozlicza si¢ w PLN i w kwocie brutto.

§5

Whioskowane $rodki moga by¢ wykorzystane w szczegdlnosci na:

1) zakup niezbgdnego sprzgtu, maszyn, urzadzen, oprogramowania shuzacych
bezposrednio wykonywanej dziatalno$ci gospodarcze;j,

2) przeprowadzenie niezbednych prac umozliwiajgcych rozpoczecie planowanej
dziatalnoéci gospodarczej w lokalu uzytkowym do wysokosci 20% przyznanej
kwoty, /tj. m.in. pomalowania lokalu, przerobke instalacji, naprawe lub wymiang
podtog w zakresie niezbednym do prowadzenia dziatalnosci/.




2.

3.

3) W przypadku zmiany w trakcie trwania umowy z przyczyn lezacych po stronie
bezrobotnego lokalu, w ktorym finansowane byly niezbgdne prace remontowe ze
srodkow pochodzacych z dofinansowania, powstaje obowigzek zwrotu otrzymanych
srodkdbw na remont proporcjonalnie do okresu nieprowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej w tym miejscu.

4) pokrycie kosztow reklamy ipromocji (np. pieczatki, wizytowki, szyldy, domeny
internetowe, stworzenie strony www) — jednakze nie wiecej niz 5 % przyznanej
kwoty.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ zakupu /pod warunkiem posiadania prawa jazdy/:
1) samochodu osobowego do wysokosci 90% przyznanych srodkow w sytuacji
gdy wykorzystanie samochodu osobowego pozostaje w bezposrednim zwigzku

z profilem irodzajem podejmowanej dziatalnosci gospodarczej, /tylko w

przypadku dziatalnosci gospodarczej w zakresie: szkota nauki jazdy, przewoz

0sob taksowkami /.
2) samochodu cigzarowego z dwoma/trzema miejscami siedzacymi i tytem
zatadunkowym:

a) do wysokosci 40% przyznanych srodkow w sytuacji gdy wykorzystanie
tego pojazdu pozostaje w bezposrednim zwigzku z profilem i rodzajem
podejmowanej dziatalno$ci gospodarczej,

b) do wysokosci 100% przyznanych s$rodkoéw w przypadku dziatalnosci
w zakresie ustug kurierskich, przeprowadzek oraz transportu drogowego
towarow,

3) innych pojazdow (np. koparek, ciagnikow) do wysokosci 100% przyznanych
srodkow  wsytuacji gdy wykorzystanie tych pojazdow  pozostaje

W bezposrednim zwigzku z profilem irodzajem podejmowanej dziatalnosci

gospodarczej.

W przypadku dziatalnosci handlowej dopuszcza si¢ mozliwos¢ zakupu towarow
nabytych jedynie na podstawie faktury do wysokosci 30% przyznanej kwoty.

§6

Whnioskowane $rodki nie moga by¢ przeznaczone na:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

zakup udziatéw w spotkach,

zakup nieruchomosci i innych obiektow trwale niezwigzanych z gruntem,

zakup sprzetu podlegajacego sprzedazy, dzierzawie, wypozyczeniu osobom trzecim,
pokrycie kosztow zwigzanych z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej — oplaty
eksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa wynagrodzenia pracownikow itp.)
zakup napojow alkoholowych, papierosow,

zakup uzywanego sprzetu komputerowego, sprzetu biurowego /m. in. faksow, drukarek/,
zakup wyposazenia / m. in. mebli / w przypadku rejestracji dziatalnosci gospodarczej
w lokalu mieszkalnym,

zakupy, ktorych koszty moga podlega¢ refundacjom zinnych instytucji publicznych
/m. in. kasy fiskalne, drukarki fiskalne/,

pokrycie kosztow zwigzanych z wyceng rzeczoznawcy,

10) zakup telefonéw komorkowych,

11) finansowanie zakupu od wspotmatzonka, rodzenstwa lub krewnych w linii prostej,

12) pokrycie kosztoéw optat administracyjno — skarbowych,

13) pokrycie kosztow transportu,

14) pokrycie kosztow budowy i remontow kapitalnych,

15) dziatalno§¢ ubezpieczeniowa wykonywang bez wymaganego przez tut. Urzad lokalu

uzytkowego w formie biura,

16) handlowa dziatalno$¢ internetowa wykonywang bez wymaganego przez tut. Urzad lokalu

uzytkowego,

17) dziatalno$¢ gospodarcza wykonywang W formie handlu obwoznego, ustug gastronomii

obwoznej, mobilnych ustug wykonywanych jedynie poza siedziba prowadzonej dziatalnosci,

18) ustugi w zakresie najmu lokali, za wyjatkiem ustug hotelarskich,



19) dziatalno$¢ o charakterze sezonowym,
20) dziatalnos$¢, ktorej planowana siedziba lub miejsce statego prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej znajdujg si¢ poza terenem dziatania tutejszego Urzedu.

§7

Jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie beda udzielane w miejscu planowanej
dziatalnos$ci gospodarczej (lokalu uzytkowym badz na gruncie), w ktéorym prowadzona byla
dziatalno$¢ gospodarcza przez przedsigbiorcg korzystajacego z dofinansowania na rozpoczecie
dziatalnoéci gospodarczej ze $rodkow Funduszu Pracy wtym samym miejscu i prowadzacego
dziatalno$¢ w tym samym badz pokrewnym zakresie.

§8
1. Prawng forme zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow stanowi¢ moze:

1) weksel wtasny in blanco porgczony przez osoby fizyczne.

Pore¢czycielem moze by¢ osoba fizyczna w wieku do 75 roku zycia osiagajaca dochod wylacznie na

terenie RP z jednego z nast¢pujacych zrodet:

v' wynagrodzenia za pracg /umowa zawarta na czas nieokreslony/,

v' prowadzonej dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 m-Cy irozliczajgca sie
z Urzgdem Skarbowym na zasadach ogoélnych (petna ksiggowos$¢ badz ksigzka przychodow
i rozchodéw),

v/ emerytury, renty na state.

Zrédlo pochodzenia dochodéw poreczyciela Wymagane dokumenty poreczycieli

- Oswiadczenie poreczyciela,
Wynagrodzenie za prace - Za$wiadczenie 0 zarobkach  z zakladu
pracy (wazne 30 dni od daty wystawienia).

- Oswiadczenie poreczyciela,

Dziatalno$¢ gospodarcza - Zaswiadczenie z ZUS i Urzedu
Skarbowego o niezaleganiu z zaptata sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i podatkoéw (wazne
30 dni od daty wystawienia),

- Roczna deklaracja podatkowa ztozona do
Urzedu Skarbowego z potwierdzona data
wplywu oraz dokumenty umozliwiajace
ustalenie minimalnego miesigcznego dochodu
netto za okres ostatnich trzech miesigcy
rozliczeniowych (ksigzka  przychodow
i rozchod6éw lub bilans).

- Oswiadczenie porgczyciela,

emerytura, renta na state - Decyzja o ostatniej waloryzacji emerytury
lub renty,

- Decyzja ustalajaca prawo do renty na stale
(w przypadku rencistow).

Minimalny miesi¢czny dochéd porgczyciela powinien wynosi¢ 3.600,00 zl. netto.

Lp. [ Wnioskowana kwota Ilo$¢ poreczycieli
1. | do 50% przyznawanej kwoty 1 poreczyciel
2. |powyzej 50% przyznawanej kwoty 2 porgczycieli

2) blokada rachunku bankowego na kwot¢ odpowiadajaca udzielonej pomocy
powigkszonej 0 nalezne odsetki ustawowe.




2. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Przemys$lu moze wyrazi¢ zgode na zabezpieczenie
przyznanych srodkow w innej dozwolonej prawem formie.

§9

Przyznane bezrobotnemu $rodki stanowia pomoc de minimis w rozumieniu Rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023).

§ 10

W sprawach nie uregulowanych majg zastosowanie obowigzujace przepisy — w szczegdlnosci:

e Ustawy z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (j. t. Dz. U. z 2025r.
poz. 620).

e Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej zdnia 14 lipca 2017r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.].
Dz.U. z 2022r. poz. 243 z p6zn. zm.).

e Ustawy z dnia 06 marca 2018r. Prawo przedsi¢biorcow ( j. t. Dz. U. z 2024r. poz. 236).

e Ustawy zdnia 06 marca 2018r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy ( j. t. Dz. U. z 2022r. poz. 541).

e Ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz.U. 22024 poz. 361)

e Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L 2023/2831 z 15.12.2023).

Dokumenty do pobrania na stronie internetowej: www. przemysl.praca.gov.pl
Tel: (16) 675-09-02, (16) 676-02-65



http://www.pup.przemysl.pl/

