PO.2311.1.2020                                                                     Przemyśl, dnia 10.11.2020 r.
Powiatowy Urząd Pracy w Przemyślu 

ul. Katedralna 5

37-700 Przemyśl

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

PROWADZONEGO

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

NA ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH

 NA POTRZEBY

POWIATOWEGO URZĘDU PRACY W PRZEMYŚLU

Specyfikacja istotnych warunków zamówienia - SPIS TREŚCI:

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego, adres poczty elektronicznej i strony internetowej Zamawiającego.

2. Tryb udzielenia zamówienia.

3. Informacja na temat składania ofert częściowych oraz składania ofert wariantowych.

4. Zamówienia uzupełniające.

5. Informacja o umowie ramowej.

6. Aukcja elektroniczna.

7. Wymagania dotyczące wadium.

8. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

9. Informacja o zwrocie kosztów udziału w postępowaniu.

10. Podwykonawstwo.

11. Opis przedmiotu zamówienia.

12. Termin wykonania zamówienia.

13. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków.

14. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie maja dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

15. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do  porozumiewania się z Wykonawcami.

16. Termin związania ofertą.

17. Wyjaśnienia w toku badania i oceny ofert.

18. Opis sposobu przygotowywania ofert.

19. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

20. Opis sposobu obliczenia ceny.

21. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.

22. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

23. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu      zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

24. Warunki umowy.

1. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, ADRES POCZTY  

    ELEKTRONICZNEJ I STRONY INTERNETOWEJ ZAMAWIAJĄCEGO.

    Zamawiającym jest:

    Nazwa: Powiatowy Urząd Pracy w Przemyślu

    Adres: ul. Katedralna5

                37-700 Przemyśl

    Adres poczty elektronicznej: sekretariat@przemysl.praca.gov.pl

    Strona internetowa: www.pup.przemysl.pl

    Numer telefonu: (0-16) 678-59-80

    Numer faksu: (0-16) 676-09-04

    Godziny funkcjonowania urzędu: (pon. – pt.) od 7.30 do 15.30

    Zamawiający opublikował ogłoszenie o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych    oraz na swojej stronie internetowej.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA.

   1). Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości zamówienia nieprzekraczającej równowartości kwoty określonej na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.

   2). Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.       Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie i w celu wykonania ww. ustawy.

   3). Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego - art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46 ustawy Prawo zamówień publicznych.

3. INFORMACJA NA TEMAT SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH ORAZ 

    SKŁADANIA OFERT WARIANTOWYCH.

    - Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

    - Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

4. ZAMAWIAJĄCY NIE PRZEWIDUJE ZAMÓWIEŃ UZUPEŁNIAJĄCYCH.

5. ZAMAWIAJĄCY NIE PRZEWIDUJE ZAWARCIA UMOWY RAMOWEJ.

6. ZAMAWIAJĄCY NIE PRZEWIDUJE ZASTOSOWANIA AUKCJI 

    ELEKTRONICZNEJ.

7. ZAMAWIAJĄCY NIE PRZEWIDUJE WNIESIENIA WADIUM.

8. ZAMAWIAJĄCY NIE WYMAGA ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 

    WYKONANIA UMOWY.

9. ZAMAWIAJĄCY NIE PRZEWIDUJE ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU  

    W POSTĘPOWANIU.

10. PODWYKONAWSTWO.

       Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia przez Wykonawcę części zamówienia do realizacji podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do SIWZ) części zamówienia (zakresu), których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.  

11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

     Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych Wspólny Słownik Zamówień (CPV):

     - 64.11.00.00-0 - usługi pocztowe.

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym                          i  zagranicznym, przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych i paczek pocztowych oraz ich zwrotów na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Przemyślu                  z  siedzibą w Przemyślu przy ul. Katedralnej 5.

      Usługi, o których mowa w zdaniu pierwszym obejmują:

1) przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doręczanie:

       a) przesyłek listowych, w tym poleconych, o wadze do 2000 g i liczonych z tolerancją 2 mm w wymiarach:

       - maksymalnych - 900 mm, stanowiących sumę długości, szerokości i wysokości, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 600 mm, a w przypadku przesyłki listowej w formie rulonu - 1040 mm, stanowiących sumę długości i podwójnej średnicy, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 900 mm,

      - minimalnych - 170 mm w przypadku przesyłki listowej w formie rulonu, stanowiących sumę długości i podwójnej średnicy, przy czym największy wymiar nie może być mniejszy niż 100 mm, 

     - minimalnych strony adresowej - 90x140 mm,

     b) paczek pocztowych, o masie do 10 000 g i wymiarach, z których największy nie przekracza 1500 mm, a suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku                  niż długość nie przekracza 3000 mm,

    2) sortowanie, przemieszczanie i doręczanie nadesłanych z zagranicy paczek pocztowych                  o  masie do 20 000 g i wymiarach, o których mowa w pkt 1 lit. b.

       Przedmiot umowy będzie realizowany na zasadach określonych w powszechnie   obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w:

       1) ustawie z dnia z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041),

       2) obowiązujących przepisach wykonawczych,

       3) międzynarodowych przepisach pocztowych.

 2. Usługi pocztowe będące przedmiotem zamówienia świadczone będą na rzecz Powiatowego     Urzędu Pracy w Przemyślu, którego siedziba znajduje się w Przemyślu, przy ul. Katedralnej 5.

 3. Od Wykonawcy wymaga się spełnienia następujących warunków w zakresie świadczenia usług: 

1) przyjmowania co najmniej raz dziennie w dni robocze przesyłek od upoważnionego pracownika Zamawiającego w placówce pocztowej wyznaczonej przez Wykonawcę znajdującej się najbliżej siedziby Zamawiającego w mieście Przemyśl. 

Na tych samych zasadach będzie odbywał się odbiór przesyłek przez Zamawiającego (dotyczy to również zwrotnych potwierdzeń odbioru i zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych),

     2) dostarczania przesyłek do adresatów w kopertach oryginalnych, przekazanych przez Zamawiającego,

     3) dostarczania nadanych przez Zamawiającego przesyłek listowych i paczek do każdego wskazanego miejsca w kraju i za granicą,

     4) dysponowania na terenie każdej gminy punktem odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych). 

4. Przyjęcie przesyłek do wyekspediowania będzie każdorazowo dokumentowane przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą w książce nadawczej (dla przesyłek rejestrowanych) oraz w zestawieniu ilościowym przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych (dla przesyłek nierejestrowanych).

5. Szacunkowy wykaz ilości przesyłek stanowi załącznik nr 4 do SIWZ – Formularz cenowy. Podane w formularzu cenowym szacunkowe ilości przesyłek służą jedynie orientacyjnemu określeniu wielkości przedmiotu zamówienia.

8. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłce listowej lub paczce:

    1) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO)

    2) na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego;

    3) w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej napisu/nadruku odcisku pieczęci według wzoru:

„OPŁATA POBRANA

TAXE PERÇUE - POLOGNE

umowa nr ......................... z .................................

z dnia ............... Nadano w (placówka Wykonawcy - zgodnie z miejscem nadania)"

9. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:
    1) dla przesyłek rejestrowanych - wpisanie każdej przesyłki do książki nadawczej w dwóch egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiającego jako potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.
   2) dla przesyłek nierejestrowanych - zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych      kategorii wagowych sporządzane dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach. Jeden      dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiającego jako potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.

10. Zamawiający będzie korzystał ze swojego opakowania przesyłek.

11. Zamawiający stosuje książki nadawcze własnego nakładu, po uprzednim uzgodnieniu ich       wzoru z Wykonawcą.

12. Wykonawca zobowiązany jest doręczać niniejsze przesyłki zgodnie z obowiązującymi w dniu doręczenia przepisami Kodeksu postępowania administracyjnego.

13. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia wszelkich oznaczeń przesyłek rejestrowanych i  priorytetowych (ekspresowych).

14. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną, jeżeli doręczenie przesyłki rejestrowanej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni od dnia nadania.

15. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy od ich nadania.

16. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie może przekroczyć:

     a) 30 dni od dnia otrzymania reklamacji – dla przesyłek krajowych,

     b) terminów określonych w prawie międzynarodowym – dla przesyłek zagranicznych.

17. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został określony w formularzu cenowym –Załącznik nr 4 do SIWZ.

12. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:  

      od dnia 01.01.2021 do 31.12.2021 r.

13. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 

      DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW.

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone    w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych dotyczące: 

        - posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania tj. posiadają aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej,

        -   posiadania wiedzy i doświadczenia, 

        - dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia, 

        -  sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

2. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu na podstawie oświadczeń i dokumentów, o których mowa w rozdziale 14, według reguły spełnia – nie spełnia.

3. Niespełnienie chociażby jednego z warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w oparciu o przesłanki zawarte              w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

4. O wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy zostali wykluczeni z postępowania, podając uzasadnienia faktyczne i prawne.

5. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uważa się za odrzuconą.

14. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 

      WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW 

      UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.

1. W celu potwierdzenia, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, do oferty należy dołączyć następujące dokumenty: 

    a) aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

    b) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w oparciu o przesłanki, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-22 ustawy Prawo zamówień publicznych - na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ.

c) oświadczenie Wykonawcy o przynależności lub o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamówień publicznych               - na formularzu stanowiącym załącznik nr 6 do SIWZ. 

Uwaga - dotyczy formularza stanowiącego załącznik nr 6 do SIWZ:

· Każdy Wykonawca, który złożył ofertę przekazuje Zamawiającemu zgodnie art. 24 ust. 11 ustawy Prawo zamówień publicznych oświadczenie w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust.5 ustawy Prawo zamówień publicznych.
· Nie jest wymagane przekazanie Zamawiającemu oświadczenia w przypadku gdy zostanie złożona tylko jedna oferta.

· W przypadku gdy Wykonawca należy do tej samej grupy kapitałowej o której mowa              w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamówień publicznych wraz ze złożonym oświadczeniem może zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Prawo zamówień publicznych przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
2. W celu wykazania, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postepowaniu, do oferty należy dołączyć następujące dokumenty:

    a) aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej,

    b) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych – na formularzu stanowiącym załącznik nr 3                 do SIWZ.

3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 1 lit. a  niniejszego rozdziału Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju,                w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów,            o których mowa w ust. 1 lit. a niniejszego rozdziału Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym lub organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiedniego kraju, miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. 

     Dokument, o którym mowa w ust. 1 lit. a niniejszego rozdziału Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia lub zastępujący je dokument, o którym mowa powyżej, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

4. Postanowienia w sprawie dokumentów zastrzeżonych.

 a) wszystkie dokumenty złożone w prowadzonym postępowaniu są jawne, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu    nieuczciwej konkurencji zastrzeżonych przez Wykonawcę, nie później niż w terminie składania ofert, nie mogą być udostępnione,

b) dokumenty niejawne składane w ofercie Wykonawca wydziela lub oznacza w wybrany przez siebie sposób,

c) Wykonawca nie może zastrzec informacji i dokumentów, których jawność wynika z innych aktów prawnych, w tym m.in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.

5. Wymagania odnoszące się do składanych dokumentów, w jaki sposób i w jakiej formie winni je przygotować Wykonawcy:

- Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w Specyfikacji Zamawiającego. Wymienione dokumenty należy złożyć w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby uprawnione do podpisania oferty, z dopiskiem „za zgodność z oryginałem”.

- Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki winny być podpisane przez Wykonawcę lub przedstawiciela, upoważnionego do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z przedstawionym aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa. Jeżeli upoważnienie osób reprezentujących Wykonawcę nie wynika bezpośrednio z dokumentów (np. odpisu z KRS-u) do oferty należy dołączyć oryginał pełnomocnictwa lub kopię pełnomocnictwa poświadczonego notarialnie, adwokat/radca prawny także może uwierzytelnić odpis udzielonego mu pełnomocnictwa.

- Jeżeli z dokumentów lub pełnomocnictwa wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy jest upoważnionych kilka osób oferta wraz z wszystkimi załącznikami powinna być podpisana przez wszystkie te osoby.

- Wszelkie dokumenty, załączniki oraz oferta mają być przedstawione w języku polskim.

15. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 

      Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ 

      I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH 

      DO  POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI.

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną.

4. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie     potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie,   jednak nie później niż: na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego     terminu składania ofert.

6. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 5 niniejszego rozdziału, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

7. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 5.

8. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli Specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej zamieszcza na tej stronie.

9. Zamawiający nie będzie zwoływał zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

10. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert       zmienić treść Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

     Dokonaną w ten sposób zmianę Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia, a jeżeli Specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza także na tej stronie.

11. Jeżeli w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie Urzędu.

12. Jeżeli w wyniku zmiany treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia     nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na       wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym Wykonawców, którym przekazano Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia, oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej, jeżeli jest ona udostępniana na tej stronie.

13. Osobą ze strony Zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest:   Magdalena Studnicka, tel. 16 678-59-80.
16 . TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ: 

       - Termin związania ofertą wynosi 30 dni.

       - Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

17. WYJAŚNIENIA W TOKU BADANIA I OCENY OFERT.

1. Zgodnie z art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

 2. Zamawiający wzywa także w wyznaczonym przez siebie terminie do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń i dokumentów.

 3. Zgodnie z art. 87 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych w toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.       Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz z zastrzeżeniem ust. 1a i 2, dokonywanie jakiejkolwiek      zmiany w jej treści.

4. Zamawiający poprawia w ofercie:

     a) oczywiste omyłki pisarskie,

     b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych  dokonanych poprawek,

     c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

5.  W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną podaną w Formularzu cenowym (załącznik nr 4 do SIWZ), a sumą cen jednostkowych brutto podaną przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do SIWZ), Zamawiający uzna za prawidłową cenę brutto podaną przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do SIWZ). 

6. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

7. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdza,  że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

18. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.

1. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

2. Treść oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

3. Oferta powinna być napisana pismem maszynowym, komputerowym albo ręcznym, w sposób czytelny.

4. Poprawki dokonywane w ofercie powinny być jednoznaczne, czytelne i zrozumiałe oraz parafowane przez osobę/y podpisującą całą ofertę.

5. Wskazane jest, by pierwsza strona oferty zawierała spis wszystkich dokumentów znajdujących  

    się w kopercie – brak takiego spisu nie skutkuje odrzuceniem oferty.

6. Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane oraz spięte (zszyte) w sposób trwały,    zapobiegający możliwości zdekompletowania zawartości oferty.

7. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie, w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Koperta zawierająca ofertę winna być zaadresowana do Zamawiającego na adres podany w rozdziale 1 niniejszej Specyfikacji i opatrzona nazwą, dokładnym adresem Wykonawcy oraz oznaczona w sposób następujący:

    „Oferta - przetarg nieograniczony na świadczenie usług pocztowych” 

      z dopiskiem:

     NIE OTWIERAĆ PRZED: 20.11.2020 godz. 9.30 .

8. Koperta powinna być zamknięta i oznaczona w taki sposób, aby nie było możliwe zapoznanie się z treścią oferty przed upływem terminu otwarcia ofert oraz by wyróżniała się spośród innej korespondencji.

9. Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki:

   1)  wypełniony i podpisany formularz ofertowy - załącznik nr 1 do SIWZ,

   2) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-22 ustawy Prawo zamówień publicznych - załącznik nr 2 do SIWZ,

   3) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia         publicznego z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych - załącznik nr 3                    do  SIWZ,

   4) formularz cenowy - załącznik nr 4 do SIWZ,

   5) wzór Umowy na świadczenie usług pocztowych - załącznik nr 5 do SIWZ,

   6)  pełnomocnictwo (oryginał lub kopia poświadczona notarialnie, adwokat/radca prawny także może uwierzytelnić odpis udzielonego mu pełnomocnictwa), gdy Wykonawcę reprezentuje      pełnomocnik,

   7) aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej,

   8)  inne wymagane dokumenty, o których mowa w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

19. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT.

1. Oferty należy przesłać do dnia 20.11.2020 roku do godz. 9.00 na adres Zamawiającego   lub złożyć w godzinach urzędowania w siedzibie Zamawiającego w sekretariacie na drugim piętrze w pokoju nr 46.

2. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.

3. Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane oraz zaadresowane na adres Zamawiającego podany w rozdziale 1, w sposób opisany w rozdziale 18 ust. 7 niniejszej   Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i dodatkowo opatrzone napisem „Zmiana”.      Podobnie, w przypadku powiadomienia o wycofaniu oferty - opatrzone napisem „Wycofanie”.     Koperty oznaczone w podany wyżej sposób będą otwierane w pierwszej kolejności.

4. Wykonawca nie może wycofać oferty lub wprowadzić zmian w jej treści po upływie terminu składania ofert.

5. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 20.11.2020 roku o godzinie 9.30 w siedzibie Zamawiającego na drugim piętrze w pokoju nr 47.
6. Otwarcie ofert jest jawne.

7. Bezpośrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jaka Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert podane będą nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania, warunków płatności. Informacje te przekazane zostaną niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

8. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie (art. 84 ust. 2  ustawy Prawo zamówień publicznych).

20. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

 1. Wykonawca określi cenę, wyrażoną w kwocie netto oraz brutto w złotych polskich z zaokrągleniem dwóch miejsc po przecinku. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie - załącznik nr 1 do SIWZ (Formularz ofertowy)

2. Cena podana w ofercie powinna wynikać z Formularza cenowego (załącznik nr 4 do SIWZ) obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.

3. Cena może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen.

4. Ceny jednostkowe netto podane przez Wykonawcę w Formularzu cenowym będą niezmienne w całym okresie trwania umowy. Zamawiający dopuszcza możliwość zmian tych cen pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób określony przez ustawę z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041). W takim przypadku zmiana cen przedmiotu umowy nie wpłynie na wartość maksymalną umowy.

5. Cenę jednostkową elementów składowych przedmiotu zamówienia należy przedstawić                   w  Formularzu cenowym stanowiącym Załącznik nr 4 do SIWZ.

6. Ceny brutto należy wyliczyć zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 106). W przypadku Wykonawców zagranicznych składających ofertę w niniejszym postępowaniu, należy doliczyć do ceny oferty podatek                od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

21. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY       WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW       ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT. 

             Kryteria oceny oferty:

  - Kryterium I oceny oferty: cena – znaczenie 60%
      Ocena ofert zakresie ww. kryterium zostanie dokonana wg następującej zasady:
      • w kryterium oferta może uzyskać do 60 punktów  

      • wartość punktowa badanej oferty "C" zostanie obliczona wg wzoru:
                                Cena oferowana minimalna brutto x 60 (waga kryterium)
                     C =    ----------------------------------------------------------------------  

                                                   Cena badanej oferty brutto

  -  Kryterium II placówki - znaczenie 40% 

Ocena ofert zakresie ww. kryterium zostanie dokonana wg następującej zasady:

     • w kryterium  oferta może uzyskać do 40 punktów  

     • wartość punktowa badanej oferty "P" zostanie obliczona wg wzoru:

                                  największa liczba placówek   x  40 (waga kryterium)
                     P =    ----------------------------------------------------------------------  

                                                 liczba placówek badanej oferty 

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która – po zsumowaniu liczby punktów uzyskanych we wskazanych wyżej kryteriach – uzyska najwyższą liczbę punktów. Ocenie będą podlegały oferty niepodlegające odrzuceniu. Obliczenie będzie dokonywane z dokładnością              do dwóch miejsc po przecinku. 

22. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

      WYKONAWCY W TOKU POSTĘOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

      PUBLICZNEGO.

   1. Wykonawcom, a także innym podmiotom, które mają lub miały interes w uzyskaniu danego   

zamówienia oraz poniosły lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych przysługują środki ochrony prawnej, o których mowa w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych (art. 179 – art. 198 g).

  2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej prowadzonej przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych.

  3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielnie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

      W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

      3.1 określenia warunków udziału w postępowaniu,

      3.2 wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

      3.3 odrzucenia oferty odwołującego.

       a. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego,  której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać zadanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

       b. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

       c. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

      d.  Odwołanie podlega rozpoznaniu, jeżeli:

           1)  nie zawiera braków formalnych,

           2)  uiszczono wpis,

           3) zachowany jest termin na wniesienie odwołania.

      e.  Terminy na wniesienie odwołania.

 1). Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych, albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

 2). Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także postanowień Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia na stronie internetowej.

 3). Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 1 i 2 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

4). Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:

     a). 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu 

          zamówienia.

     b). 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.

      Szczegóły dotyczące środków ochrony prawnej określa dział VI ustawy z dnia 29 stycznia  2004r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 poz. 1843 ).

23. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 

      DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

      W  SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

    1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie             jej  wyboru, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

    2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

    3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne - jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia albo zapytania o cenę,

    4) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2ustawy Prawo zamówień publicznych,           po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

3. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem art. 183 ustawy Prawo zamówień publicznych, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni - jeżeli zostało przesłane w inny sposób.

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem tego terminu jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienie została złożona tylko jedna oferta lub nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy.

24. WARUNKI UMOWY

1. Istotne dla Zamawiającego postanowienia, zgodnie z którymi realizowane będzie niniejsze zamówienie publiczne, zawiera załącznik nr 5 do SIWZ – postanowienia umowy.

2. Zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmian w postanowieniach zawartej umowy dotyczących:

1) zmniejszenia ilościowego przedmiotu zamówienia w przypadku zaistnienia okoliczności, których wynikiem będzie zmniejszenie zapotrzebowania na wysyłanie przesyłek,

2) nazw, adresów jeżeli będą one wynikać ze zmian w strukturze organizacyjnej Zamawiającego lub Wykonawcy,

3) ceny: 

- w przypadku zmiany przepisów określających wysokość należnego podatku VAT na usługi pocztowe, w czasie trwania umowy, Wykonawca zastosuje obowiązujący podatek VAT, przy założeniu, że ceny jednostkowe netto wskazane w Formularzu cenowym nie ulegną zmianie. Przy czym wartość przedmiotu umowy nie może przekroczyć określonej kwoty przedmiotu umowy.

            - Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za świadczenie usług pocztowych wyłącznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej               lub w  sposób określony w ustawie Prawo pocztowe i powiadomieniu niezwłocznie               o tym fakcie Zamawiającego. W takim przypadku zmiana cen przedmiotu umowy nie wpłynie na wartość maksymalną umowy.

4) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmian treści zawartej umowy w przypadku, gdy konieczność ich wprowadzenia wyniknie z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Zmiany mogą dotyczyć okoliczności wynikających z przyczyn: technicznych, gospodarczych, finansowych, organizacyjnych, jeżeli będzie to konieczne do uzyskania celu określonego w postanowieniach umowy zawartej z Wykonawcą.      

ZAŁĄCZNIKI DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

Numer 1. Wzór Formularza ofertowego do przetargu nieograniczonego.

Numer 2. Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Numer 3. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Numer 4. Formularz cenowy – z ostatnich 12 miesięcy.

Numer 5. Wzór umowy. 

Numer 6. Oświadczenie Wykonawcy o przynależności lub o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamówień publicznych.  

                                                                                            ZATWIERDZAM

             ……………………………………
          





                              (podpis Dyrektora PUP)
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