P0.0420.25.2023.PZ Przemysl, dnia 30.11.2023r.

Zapytanie ofertowe

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

I. Nazwa (firma) i adres zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Przemyslu

ul. Katedralna 5

37-700 Przemysl|

Adres strony internetowej: przemysl.praca.gov.pl
E-mail: sekretariat@przemysl.praca.gov.pl

Faks: (16) 676-09-04

Godziny urzedowania: 7:30 - 15:30

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego: § 6 ,Zarzadzenia Nr 4/2021
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Przemyslu z dnia 28 stycznia 2021 r. w sprawie wdrozenia
zasad udzielania zamoéwien w Powiatowym Urzedzie Pracy w Przemyslu niepodlegajacych przepisom
ustawy Prawo zamdwien publicznych o wartosci nizszej od kwoty 130 000 zt netto”.

lll. Termin wykonania zaméwienia

Wymagany termin wykonania zamodwienia:

Do 15.12.2023 r

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Nazwa zadania:

Dostawa papieru do drukowania (P0.0420.25.2023.PZ).

2. Przedmiot zamoéwienia

Dostawa papieru do drukowania:



Lp.

Nazwa llosé

Papier A4 — 80 g/m?2 300ryz (1
ryza = 500
arkuszy)

Papier A3 —80 g/m2 10ryz (1
ryza = 500
arkuszy)

Papier A3 — 160 g/m2 20ryz (1
ryza = 250
arkuszy)

3. Wymagania dotyczace przedmiotu zamoéwienia.

V.

3.1 Papier do drukowania A4 — 80 g/m2 powinien:
> Spetnia¢ wymagania okreSlone przez norme PN-EN ISO 9706:2001 (lub réwnowazng )
oraz spetnia¢ ponizsze wymagania:
eGramatura (g/m?) 80,
e Biatos¢ (CIE) : od 140 do 180,
eFormat A-4,
eKolor: biaty.

3.2 Papier do drukowania A3 — 80 g/m2 powinien:
> Spetnia¢ wymagania okreSlone przez norme PN-EN ISO 9706:2001 (lub réwnowazng )
oraz spetnia¢ ponizsze wymagania:
eGramatura (g/m?) 80,
e Biatos¢ (CIE) : od 140 do 180,
eFormat A-3,
eKolor: biaty.
3.3 Papier do drukowania A3 — 160 g/m2 powinien:
» Spetnia¢ wymagania okreslone przez norme PN-EN ISO 9706:2001 (lub réwnowazng )
oraz spetniac ponizsze wymagania:
eGramatura (g/m?) 160,
eBiatos¢ (CIE) : od 140 do 180,
eFormat A-3,
eKolor: biaty.

Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie lub elektronicznie. Pytania muszg by¢ skierowane na adres zamawiajgcego
podany w Dziale | niniejszej specyfikacji zamdwienia.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do
zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia 4.12.2023 r.




Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania
whniosku, o ktédrym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

6. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnied czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania pisemnosci
postepowania.

7. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze, w kazdym czasie, przed uptywem terminu do
sktadania ofert, zmodyfikowac tresé zapytania ofertowego.

8. Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, zmiany lub uzupetnienia zostang zamieszczone na
stronie internetowej Zamawiajgcego.

9. Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindw, jak réwniez
pytania WykonawcdOw wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig zapytania ofertowego i beda
wigzgce przy sktadaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowigzania wykonawcy odnosnie wczesniej
ustalonych terminéw bedg podlegaty nowemu terminowi.

VI. Termin zwigzania oferta

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert, tj. do
dnia: 06.01.2024 r.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferty, zwréci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty

1.Przygotowanie oferty

1.1 Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem
czytelnym. Oferte nalezy przygotowac Scisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczone przez Wykonawce.

1.2. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

1.3. Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy sktadane wraz z ofertg wymagaja
podpisu osdéb uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

1.4. Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zatgczenia
wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

1.5. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia, zatgczniki i inne
dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszego zapytania ofertowego.



1.6. Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajgcego wzorcami (zatgcznikami), zawierac¢ informacje i dane okreslone w tych dokumentach.
1.7. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ oséb
podpisujgcej oferte.

1.8. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposdéb trwaty, zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

2. Dokumenty i zataczniki wchodzace w sktad oferty:

2.1 Formularz oferty - wypetniony i podpisany przez wykonawce - wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.
2.2. Formularz cenowy — wypetniony i podpisany przez Wykonawce - wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.
2.3 Dokumenty potwierdzajgce, ze oferowane dostawy spetniajg wymagania zamawiajgcego:
2.3.1 Dokumenty potwierdzajace, ze papier do drukowania A4 — 80 g/m2:
» Spetnia wymagania okreslone przez norme PN-EN ISO 9706:2001 (lub réwnowazng )
oraz spetnia ponizsze wymagania:
eGramatura (g/m?) 80,
e Biatos¢ (CIE) : od 140 do 180,
eFormat A-4,
eKolor: biaty.
2.3.2 Dokumenty potwierdzajgce, ze papier do drukowania A3 — 80 g/m2:
> Spetnia wymagania okreslone przez norme PN-EN ISO 9706:2001 (lub réwnowaing )
oraz spetnia ponizsze wymagania:
eGramatura (g/m?) 80,
o Biatos¢ (CIE) : od 140 do 180,
eFormat A-3,
eKolor: biaty.
2.3.3 Dokumenty potwierdzajace, ze papier do drukowania A3 — 160 g/m?2:
» Spetnia wymagania okreslone przez norme PN-EN ISO 9706:2001 (lub réwnowazng )
oraz spetnia ponizsze wymagania:
eGramatura (g/m?) 160,
e Biatos¢ (CIE) : od 140 do 180,
eFormat A-3,
eKolor: biaty.

3. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty

3.1. Oferta powinna by¢ ztozona w zaklejonej kopercie z podaniem nazwy i adresu oferenta z
dopiskiem na kopercie: ,Oferta - Dostawa papieru do drukowania (P0.0420.25.2023.PZ). NIE
OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT.”

VIII. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

Oferty nalezy sktada¢ do konca dnia: 07.12.2023r. , w siedzibie zamawiajgcego (liczy sie data wptywu
do tut. Urzedu):

Powiatowy Urzad Pracy w Przemyslu

ul. Katedralna 5



37-700 Przemysl|

Oferty zostang otwarte w dniu 08.12.2023r., w siedzibie zamawiajgcego:
Powiatowy Urzad Pracy w Przemyslu

ul. Katedralna 5

37-700 Przemysl|

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego.

IX. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z
wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza sie wariantowosci
cen.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg).

Cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawié¢ w ,, Formularzu oferty" stanowigcym
zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

X. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegdtowego
rozpatrywania, jezeli:

1.1. oferta spetnia wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym,
1.2. oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,
1.3. wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.
2. Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryterium:
cena oferty - 100%.

3. Oferta przedstawiajgca najnizszg cene otrzyma maksymalng liczbe punktéw - 100. Pozostatym
ofertom, przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba
punktow. Wynik bedzie traktowany jako wartos¢ punktowa oferty.

4, Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizszg cene.

5. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

6. Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy, z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty do
ztozenia ofert dodatkowych.

7. Zamawiajgcy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego dla zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w
zakresie dotyczgcym wewnatrz wspélnotowego nabycia towardw, doliczy do przedstawionej w
niej ceny nalezny podatek od towardow i ustug zgodnie z obowigzujgcymi w przedmiocie
zamowienia przepisami prawa.

8. Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdy
Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, odmodwit podpisania umowy



lub gdy podpisanie umowy 1z takim Wykonawcg stato sie niemozliwe 2z innych
nieprzewidzianych przyczyn.

XI. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych

1. Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamodwienia publicznego jest zobowigzany do

wypetnienia wszystkich obowigzkédw formalno-prawnych zwigzanych =z udziatem w
postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, w szczegdlnosci
obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0séb fizycznych, ktérych dane
osobowe dotyczg i od ktdrych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek
informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim
osoba fizyczna, ktérej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami (por. art. 13 ust. 4).
Ponadto Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14
RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktoérych dane
posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa
w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki
informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane
zostaty przekazane w zwigzku z udziatem wykonawcy w postepowaniu Zamawiajgcy wymaga
ztozenia przez Wykonawce wraz z ofertg oswiadczenia o wypetnieniu obowigzkéw
informacyjnych, przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. Zamawiajacy informuje, iz tresc
oSwiadczenia zostata ujeta przez Zamawiajgcego we wzorze Formularza Ofertowego —
Oswiadczenie Wykonawcy — pkt 7.
W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art.
13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sktada (usuniecie tresci
oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

2. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego:

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia
2016.05.04) zwane dalej RODO informuje, ze:
1. Administratorem danych osobowych jest:
Powiatowy Urzqd Pracy w Przemyslu, ul. Katedralna 5, 37-700 Przemysl|
2. Dane sq przetwarzane dla celow wynikajgcych z art. 4 pkt 8 Prawo zamowien publicznych
i Zarzgdzenia Nr 26/2014 z pézn. zm. Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Przemyslu
z dnia 31.07.2014r. w sprawie zasad udzielania zamdwieri w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Przemyslu niepodlegajgcych przepisom ustawy Prawo zamdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro netto (art.6 ust 1
lit. c)
3. Odbiorcami danych mogq byc:
— podmioty przetwarzajgce dane na podstawie art. 28 RODO,
— osoby, ktérych dane dotyczg,
— podmioty uprawnione do ich uzyskania na podstawie przepisow prawa.



4. Dane bedg przechowywane przez okres ustalony zgodnie z Zarzgdzeniem nr 11/2020
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Przemyslu z dnia 23 lipca 2020 r. dot. instrukcji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwum zaktadowego.

5. Osobie, ktoérej dane dotyczq, przystugujq nastepujgce prawa:

— dostepu do tresci swoich danych na podstawie art. 15 RODO,

— sprostowania danych na podstawie art. 16 RODO,

— ograniczenia przetwarzania na podstawie art. 18 RODO,

— wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych — na podstawie art. 77 RODO,

Zgodnie z art. 17 ust.3 lit. b) RODO osobie, ktorej dane dotyczq nie przystuguje prawo

usuniecia danych.

Zgodnie z art. 20 RODO osobie, ktdrej dane dotyczq nie przystuguje prawo do przenoszenia

danych. Przystuguje prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych na postawie art. 21

RODO.

6. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem okreslonym w przepisach prawa
a konsekwencjq niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci udziatu w
postepowaniu.

7. Administrator danych nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych decyzji i nie bedzie
stosowat profilowanie wobec osoby, ktorej dane dotyczq.

8. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych — jiod@przemysl.praca.qgov.pl .

Xll. Zatgczniki

Zatgczniki sktadajace sie na integralng czes¢ zapytania ofertowego:
1. Formularz oferty (zat. nr 1).

2. Formularz cenowy (zat. nr. 2).

2. Wzér umowy (zat. nr 3).


mailto:iod@przemysl.praca.gov.pl

