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Uwaga pracodawcy!

W zwiazku ze zgtaszanymi przez Paristwa problemami
z obstugg elektroniczng na portalu praca.gov.pl,
kierujac sie troska o bezpieczenstwo intereséw Panstwa podmiotéw,
zalecamy dokonanie weryfikacji konta organizaciji!

Weryfikacja konta organizacji i kont reprezentantéw na praca.gov.pl

Weryfikacja w urzedzie pracy konta organizacji na portalu praca.gov.pl ma na celu potwierdzenie prawa
whnioskodawcy do reprezentowania organizacji. Reprezentant wnioskujgcy o weryfikacje konta
organizacji uzyskuje status reprezentanta zweryfikowanego i moze samodzielnie zatatwiac sprawy oraz
weryfikowac konta pozostatych reprezentantéw. Reprezentant wnioskujgcy o weryfikacje konta
organizacji uzyskuje status reprezentanta zweryfikowanego i moze samodzielnie weryfikowac oraz
dodawad konta pozostatych reprezentantéw.

Powiatowy Urzad Pracy w Przemyslu weryfikuje tylko konta organizacji majgcych siedzibe na terenie
Przemysla i powiatu przemyskiego.

Ze wzgleddw bezpieczenstwa Powiatowy Urzad Pracy w Przemyslu dokonuje weryfikacji kont organizacji
tylko i wyfacznie na wniosek ztozony przez osobe umocowang do reprezentowania, ktéra zostata
wskazana w odpowiednich rejestrach centralnych, np. w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

Powiatowy Urzad Pracy w Przemyslu nie dokonuje weryfikacji kont organizacji na wniosek ztozony przez
reprezentanta posiadajgcego petnomocnictwo zwykte do reprezentowania organizacji. Taka osoba moze
by¢ pozytywnie zweryfikowana przez reprezentanta, ktérego weryfikacji wczesniej dokona urzad pracy
na zasadach wskazanych powyze;j.

Podstawg do tego by dodac reprezentanta lub zweryfikowac konto organizacji jest posiadanie
na portalu praca.gov.pl zweryfikowanego konta osobistego wtasciciela firmy lub osoby uprawnionej do
reprezentowania organizacji. Do tego niezbedne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub profilu zaufanego. Po zarejestrowaniu osobistego konta na portalu praca.gov.pl, aby
mozliwe byto zalogowanie sie do modutu i korzystanie z jego ustug oraz zasobéw, w celu
uwierzytelnienia konta nalezy zalogowac sie przez login.gov.pl (np. profil zaufany) lub kwalifikowany
podpis elektroniczny.

Ze szczegdtowymi informacjami mozna sie zapoznac na praca.gov.pl sekcja FAQ -najczesciej zadawane
pytania.

W celu weryfikacji konta, nalezy ztozyé wniosek elektroniczny: PGP-WKOKR za pomocg portalu praca.
gov.pl. Wniosek powinien by¢ ztozony w imieniu organizacji (wyboér organizacji
w prawym gérnym rogu poprzez pole ,Kontekst") oraz podpisany przez wtasciciela firmy lub osobe
uprawniong do reprezentowania podmiotu zgodnie z dokumentami rejestrowymi (np. CEIDG, KRS).
Whiosek dostepny jest po zmianie , Kontekstu" na stronie gtéwnej portalu praca.gov.pl w Ustugach
elektronicznych Urzeddéw Pracy w zaktadce — Whnioski o ustugi i Swiadczenia
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z urzedu — Wnioski pozostate

Wniosek o weryfikacje konta organizacji
i kont reprezentantow
(PGP-WKOKR)

W przypadku braku mozliwosci wyboru kontekstu organizacji nalezy zwrdci¢ sie z wnioskiem o
weryfikacje konta za pomocg portalu praca.gov.pl: wnioski o ustugi i Swiadczenia
z urzedu — pismo do urzedu PSZ-PU. We wniosku nalezy poda¢ dane identyfikacyjne organizacji tj.
nazwe, NIP oraz REGON. Wniosek powinien byé podpisany przez osobe uprawniong do reprezentowania
podmiotu zgodnie z dokumentami rejestrowymi (np. CEDiG, KRS).

———

Pismo do urzedu
(PSZ-PU)

Dodawanie reprezentanta

Reprezentant zweryfikowany moze samodzielnie weryfikowac¢ oraz dodawac konta pozostatych
reprezentantdéw. Jezeli sg z tym problemy, woéwczas reprezentant zweryfikowany powinien zwrécié sie z
whnioskiem do urzedu za pomocg portalu praca.gov.pl: wnioski o ustugi i Swiadczenia z urzedu — pismo
do urzedu PSZ-PU z prosbg o dodanie reprezentanta, podajgc jego imie, nazwisko oraz PESEL. Wniosek
powinien byé podpisany przez osobe uprawniong do reprezentowania podmiotu zgodnie z
dokumentami rejestrowymi (np. CEDIiG, KRS). Aby méc dodac reprezentanta organizacji winien on takze
posiadac uwierzytelnione konto osobiste na portalu praca.gov.pl.

Na podstawie wniosku PGP-WKOKR lub PSZ-PU ztozonego przez portal praca.gov.pl Powiatowy Urzad
Pracy w Przemyslu dokona weryfikacji konta organizacji oraz doda reprezentanta organizacji, co
jednoczesnie bedzie uwidocznione w systemie praca.gov.pl.

Whioski rozpatrywane s na biezaco.

W razie pytan prosimy o kontakt pod numerem telefonu: 509-982-763.

Zatgczniki
Weryfikacja konta organizacji i kont reprezentantdow na praca.docx (docx, 158 KB)
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